
Renseignement des groupes de l’ENT.

Si les listes de classes ont été mise à jour sur l’ENT de façon automatique, il n’en est 
malheureusement pas de même pour les divers groupes (groupes de langues, de spécialité, 
d’option...). Il convient donc que chaque enseignant renseigne lui même les groupes dont il a la 
charge. 

Pour cela, il convient, une fois connecté d’utiliser le service annuaire, représenté par l’icône ci-
dessous:

Une fois ce service activé, il suffit de cliquer sur le lien groupe apparaissant dans le bandeau 
vertical situé à la gauche de l’écran. La liste des groupes dont vous avez la charge apparaît alors de 
façon automatique:

Les groupes à renseigner sont les groupe de type « ENT Groupe Adhoc ». Pour cela:
● Cliquez sur le crayon apparaissant sur la ligne correspondant au groupe que vous désirez 

renseigner, la procédure commence: 



 
● A partir de cet étape, il suffit de cliquer sur « valider ».

● Il faut maintenant ajouter les membres au groupe, qui a priori ne comporte qu’un membre. 
Pour cela, cliquer sur « modifier les membres ». L’écran suivant apparaît alors:



● Optez maintenant pour l’option « Ajouter des membres », un fenêtre de dialogue apparaît 
alors. Le champ groupe vous permet de choisir la classe, qui vous intéresse et le champ 
profil permet de restreindre votre recherche aux élèves. 

● Après avoir sélectionné les élèves qui vous intéressent, cliquez sur « Ajouter ». Ces élèves 
apparaissent alors dans la liste des membres du groupe.



● Vous pouvez éventuellement, toujours en utilisant la même boite de dialogue, aller chercher 
des élèves dans  une autre classe.

● Une fois la liste complète, il ne faut surtout pas oublier de cliquer sur « Valider », sans quoi 
votre saisie ne serait pas enregistrée !

● Ca y est, la procédure est terminée !!!


